合同办理审批表
合同编号：                                          年     月     日
	合同或协议名称
	

	合同（协议）订立单位
	甲方
	

	
	乙方
	

	合同类型
（请打√）
	01 学生事务（活动）
	02 教学业务
	03 招生咨询活动
	04 非学历教育培训（含网络）

	
	05 劳动人事
	06 教科研及技术服务
	07 国际及港澳台交流合作
	08 国内校际、校企合作

	
	09 房屋管理和校办企业管理
	010 资产（含耗材）采购及维修
	011 基本建设工程
	012 后勤保障工程及服务

	
	013 图书（含电子资源）采购及服务
	014 信息化建设及服务
	15  其他（请写明）

	合同（协议）金额
	
	印章名称
	

	合同（协议）时效
	
	用印份数
	

	经办人
	承办部门意见
(注明经费科目编号)
	会签部门意见

	院办
法律事务审核意见

	[bookmark: _Hlk73607106]

签名：
时间：
	

签名：
时间：
	

签名：
时间：
	



	国资处审核意见（金额≥10万元）

签名：                                          年      月      日

	分管领导意见


签名：                                          年      月      日

	主要领导意见


      签名：                                          年      月      日


说明：1.《合同办理审批表》是办公室用印的依据，签署程序不完整的“审批单”不得在对外签署的合同上加盖公章。
2.《合同办理审批表》作为对应合同（协议）的附件，与合同（协议）一并存档备查。
3.金额超过5万元的合同需主要领导签字审批。
